RZYMSKO - KATOLICKA PARAFIA
ptecAd Archaniola _
i 20, Kofi ¢ Wielkie o . | :
o Iiojcj?;ag ¢ H : ;?;CH Koficzyce Wielkie, dnia . ﬂ% g_\_} O\-Q c;\v\ ...........
tel.(033) 85693 10

—

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN, DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY
Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 R. - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
PROWADZONYCH W TRYBIE POSTEPOWANIA OFERTOWEGO

Definicje
§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zaméwien, zwanym dalej Regulaminem, jest mowa o:

1) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Parafi¢ Rzymskokatolickg pw. §w. Michata Archaniota
w Koriczycach Wielkich;

2) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Proboszcza Parafii Rzymskokatolickiej
pw. $w. Michata Archaniota w Konczycach Wielkich;

3) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajacy ofert¢ w postgpowaniu prowadzonym
przez Zamawiajacego, ktérego celem jest udzielenie zamoéwienia.

Postanowienia ogélne
§2
1. Regulamin okresla realizacj¢ przez Zamawiajacego zaméwien publicznych, do ktérych nie stosuje
si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 1.
poz. 1605 ze zm.), prowadzonych w trybie postgpowania ofertowego.
2. Wydatkowanie $rodkéw publicznych przez Zamawiajgcego nastgpuje w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji oraz rGwnego traktowania Wykonawcow.

Procedura udzielenia zamdéwienia
§3

1. Zaprowadzenie zam6wien w trybie postgpowania ofertowego na podstawie Regulaminu odpowiada
Kierownik Zamawiajacego;

2. Kierownik Zamawiajacego wykonuje powierzone mu czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i do§wiadczeniem.

3. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie zaméwien w trybie postgpowan ofertowych zobowigzana
jest do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odr¢bnych przepiséw oraz do przestrzegania
szczegotowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okre§lonych
w odregbnych przepisach.

§4

Kierownik Zamawiajacego na podstawie Regulaminu:

1. przygotowuje zapytanie ofertowe wraz z wymaganymi dokumentami;

2. zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie internetowej Parafii -https://parafia.konczycewielkie.pl/
wraz z wymaganymi dokumentami, a takZze umozliwia publikacj¢ zapytania w sposéb okre§lony
w warunkach korzystania ze §rodk6w zewngtrznych;

3. przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci zapytania ofertowego;

4. dokonuje otwarcia ofert;

5. dokonuje badania i oceny ofert, w tym wzywa Wykonawcéw do zlozenia o§wiadczen, dokumentow
i wyjasnien;

6. dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty badz uniewaznia postgpowanie;



zamieszcza ogloszenie o wyniku postgpowania ofertowego na stronie internetowej Parafii -

https://parafia.konczycewielkie.pl/ wraz z wymaganymi dokumentami, a takze umozliwia

publikacje ogloszenia o wyniku postgpowania ofertowego w sposob okre§lony w warunkach
korzystania ze rodkéw zewngtrznych.
§5

Wszczecie zaméwienia w trybie postgpowania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie

do skladania ofert przez Wykonawcéw, poprzez opublikowanie zapytania ofertowego wraz

z wymaganymi dokumentami na stronie internetowej Parafii - https://parafia.konczycewielkie.pl/

oraz w spos6b okreélony w warunkach korzystania ze srodkow zewngtrznych.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegdlnosci:

1) dane Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zaméwienia;

3) opis przedmiotu zaméwienia;

4) termin wykonania przedmiotu zaméwienia;

5) warunki gwarancji,

6) warunki udzialu w postgpowaniu i realizacji zamowienia;

7) opis kryterium oceny ofert;

8) sposdb oceny ofert;

9) termin i sposdb zlozenia oferty.

Przedmiot zaméwienia powinien by¢ opisany w spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg

dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okre§len, uwzgledniajac wszystkie wymagania

i okolicznoéci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 14 dni.

Kazdorazowo nalezy sporzadzaé protokét z dokonywanych czynnosci, w ktérych udokumentowany

zostanie fakt przeprowadzenia postgpowania ofertowego. Do protokofu nalezy dofaczy¢ oferty

Wykonawcow.

Zamawiajgcy odrzuca ofertg jezeli:

1) Wykonawca nie ztozyt wyjasnief;

2) jej tre$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

3) zostala ztozona po terminie sktadania ofert.

Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia chyba, Ze zamawiajacy moze zwickszy¢ t¢ kwotg do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacq zawarcie umowy W sprawie zaméwienia
publicznego;

4) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub jego
wykonanie nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo weczeéniej przewidzie€.

O uniewaznieniu postgpowania lub odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,

ktérzy ziozyli oferty.

Kierownik Zamawiajgcego, uzupelnia projekt umowy.

. Umowa o udzielenie zaméwienia wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.

Postanowienia koficowe
§6
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.



2. Za dokumentacj¢ prowadzonych postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego oraz jej
przechowywanie odpowiada Proboszcz Parafii Rzymskokatolickiej pw. §w. Michata Archaniota
w Koficzycach Wielkich.

3. Dokumentacja postepowat o udzielenie zaméwienia publicznego jest przechowywana przez okres
co najmniej 5 lat liczonych od roku nastgpujacego po zakoniczeniu postgpowania o udzielenie
zamobwienia publicznego, chyba ze inny termin wynika z umowy o dofinansowanie zaméwienia
wspoHinansowanego ze $rodkéw unijnych, wiasciwych wytycznych.

4. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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